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ANNO SCOLASTICO 2011/2012

PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA

FASCICOLO  H
Regolamento

Laboratori d’Informatica

	Il Dirigente Scolastico

Roncoletta dott.ssa Patrizia


	1 PREMESSA

	I laboratori di Informatica sono una risorsa a disposizione degli alunni per le attività curricolari  e dei docenti per la progettazione, la ricerca e la formazione. A tal fine tutte le dotazioni e tutti i servizi ivi implementati devono essere posti in funzionalità per essere impiegati dagli utenti in modo efficiente. 

Il presente regolamento intende dunque porre misure atte a rendere l’uso delle attrezzature informatiche efficiente e sicuro per chiunque ne fruisca.

Gli insegnanti che accedono ai laboratori hanno letto e accettato il presente regolamento tramite approvazione deliberata dal Collegio dei Docenti.

	2 UTILIZZO

	2.1 L’uso da parte degli alunni è consentito esclusivamente per scopi didattici, secondo tempi e orari stabiliti ad inizio anno scolastico e resi noti mediante affissione di apposita circolare interna.

2.2 I laboratori possono essere utilizzati dai singoli docenti, in orario extracurricolare, per attività  connesse agli impegni professionali, didattici e formativi (preparazione lezioni, consultazione, aggiornamento…).

	3 MODALITÀ D’ACCESSO   E  UTILIZZ0 : alunni

	3.1 L’accesso è consentito solo agli alunni accompagnati dai docenti ed è disciplinato da apposito calendario.

3.2 Il docente non dovrà mai lasciare soli gli alunni durante l’utilizzo delle attrezzature e dovrà vigilare affinché nessun materiale venga danneggiato e/o asportato dal laboratorio.

3.3 Al fine di favorire efficienza e tutela del patrimonio scolastico, gli alunni dovranno occupare sempre la stessa postazione. 

3.4 Gli alunni al termine della lezione dovranno lasciare la propria postazione in ordine e pulita

	4 MODALITÀ D’ACCESSO   E  UTILIZZ0 : docenti

	4.1 I docenti che accedono ai laboratori con le scolaresche devono compilare il registro di utilizzo apponendo i seguenti dati: cognome/nome/firma del docente, classe, data e ora dell’attività, eventuali problemi rilevati e/o danneggiamenti riscontrati, esaurimento componenti (es. cartucce stampanti). Il registro sarà periodicamente controllato dei responsabili di laboratorio. Qualora si riscontrassero problematiche urgenti, si dovrà effettuare anche una segnalazione diretta agli stessi.

4.2 All’inizio della lezione in laboratorio il docente è tenuto a verificare che le attrezzature siano funzionanti e in ordine. Ogni irregolarità dovrà essere segnalata ai responsabili. 

4.3 Durante lo svolgimento delle attività i docenti dovranno controllare scrupolosamente che tutti gli alunni utilizzino con la massima attenzione e in modo appropriato i vari computer

4.4 In caso di utilizzo dell’accesso a Internet gli insegnati dovranno prestare particolare attenzione alle modalità di navigazione degli alunni.

4.5 Al termine dell’utilizzo il docente avrà cura di 
-  controllare la funzionalità e il regolare spegnimento delle apparecchiature
- abbassare l’interruttore generale per togliere la corrente alle attrezzature
- chiudere a chiave l’aula e riporre la chiave dove convenuto 
- segnalare ai responsabili di laboratorio eventuali problemi riscontrati.

4.6 I docenti non possono utilizzare individualmente  le attrezzature per attività di aggiornamento professionale e/o per attività inerenti gli impegni didattici se il laboratorio è occupato da una classe. 

4.7 L’accesso durante le lezioni è consentito solo al docente webmaster, al quale è riservata un’apposita postazione.

4.8 Il docente che utilizza il laboratorio è responsabile del comportamento degli alunni e di eventuali dalli provocati alle apparecchiature.


	5 NORME DI CARATTERE GENERALE 

	5.1 I docenti responsabili di laboratorio hanno il compito di mantenere in condizioni di efficienza le attrezzature. Si occupano di piccole operazioni di manutenzione e della risoluzione di problematiche relative al software. Eventuali necessità di riparazione vanno segnalate agli stessi che provvederanno a valutare l’intervento di un tecnico qualificato.

5.2 È vietato richiedere l’intervento dei responsabili di laboratorio durate le lezioni quando gli stessi sono impegnati nelle rispettive classi.

5.3 È vietato usare la postazione del docente Webmaster .

5.4 Non è consentito:
- Installare e/o scaricare software. Le necessità vanno segnalate ai docenti responsabili che provvederanno a 
  valutare le richieste e ad evaderle dopo aver verificato la situazione copyright. Verranno installati solo programmi 
  dotati di regolare licenza d’uso e programmi free.
- Modificare la configurazione del Desktop (sfondo e posizione delle icone). Lo stesso deve infatti permettere agli  
  alunni (soprattutto a quelli disabili) di poter individuare con facilità le icone principali.
- Creare cartelle sul Desktop e all’interno della cartella Documento o lasciare documenti sparsi. Regolarmente i 
   responsabili di laboratorio procederanno alla cancellazione di tutti i materiali non collocati nello spazio di 
   memorizzazione stabilito.
- Compiere operazioni (modifiche. Cancellazioni…) che possono arrecare danno alla sicurezza dei dati e delle 
   attrezzature.
- Staccare i cavi di collegamento tra le varie componenti e/o i cavi di rete o di alimentazione elettrica.

5.5 La memorizzazione dei materiali delle classi e dei singoli alunni e docenti deve essere fatta su apposito disco collocato sulla postazione server n° 12, raggiungibile da tutte le postazione attraverso la connessione di rete.
Le istruzioni per effettuare tali operazioni di salvataggio sono affisse in laboratorio.

5.6 È vietato accedere ai laboratori con bevande o cibi

5.7 In caso di temporale o di non costante erogazione della corrente elettrica, è fatto divieto di utilizzare qualsiasi apparecchiatura. Sarà cura del docente eventualmente presente in laboratorio spegnere pc e stampanti e interrompere  la corrente elettrica agendo sull’interruttore generale.

5.8 Il mancato rispetto delle norme contenute nel presente regolamento può comportare, a giudizio del Dirigente Scolastico la sospensione temporanea o definitiva dell’accesso ai laboratori.

	6 USO DELLA STAMPANTE 

6.1 La stampa di qualsiasi tipo di materiale da parte degli alunni deve avvenire dietro esplicita autorizzazione del docente

6.2 Nei laboratori vengono utilizzare stampanti in rete. Per il corretto utilizzo è necessario attenersi alle istruzioni affisse in aula.

6.3 Le stampanti di rete impiegano tempo per elaborare il comando di stampa proveniente dai vari Pc, perciò è necessario dare indicazioni agli alunni relativamente alla necessità di attendere l’esecuzione dell’operazione da parte della macchina. Ciò eviterà che gli stessi effettuino più lanci di stampa, creando inutili e dispendiose code.

6.4 Le stampanti devono essere utilizzate in modo responsabile e solo in caso di vera necessità per evitare sprechi di materiale (cartucce e carta) costoso.

6.5 Poiché le stampe incidono notevolmente sul mantenimento dei laboratori, in caso di necessità di un numero di copie elevato del medesimo documento, conviene ricorrere al più idoneo fotocopiatore.

6.6 L’esaurimento delle cartucce va segnalato ai responsabili di laboratori che provvederanno alla sostituzione.



	7 ACCESSO A INTERNET

	7.1 La navigazione da parte degli alunni non è libera, ma progettata, guidata e seguita dall’insegnante.

7.2 La ricerca su Internet e l’eventuale uso di posta elettronica o di altri strumenti interattivi (es. Sype) sono consentiti sono per finalità didattiche e professionali.

7.3 Appositi software garantiscono la sicurezza della navigazione ed efficaci filtri escludono l’accesso a contenuti ritenuti non idonei, tuttavia i percorsi in rete  da parte degli alunni devono essere seguiti attentamente dall’ assidua sorveglianza del docente

7.4 Il docente è tenuto a verificare costantemente i siti e i materiali visionati dagli alunni ed è  direttamente responsabile dell’utilizzo di Internet da parte degli stessi. Si ricorda che ogni macchina è dotata di sistema di rilevazione dei siti e dei percorsi effettuati.

7.5 È obbligatorio il rispetto della normativa sui copyright e pertanto chiunque faccia uso di risorse prelevate da Internet (testi, immagine, logo…) dovrà accertarsi che tale materiale, se reso pubblico, sia autorizzato da chi legalmente ne detiene la proprietà o sia di pubblico dominio e utilizzo. 
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